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[image: image1.png]Omsättningen på HTC Sweden AB fortsätter att öka och allt större volymer passerar HTC. Det är nu ett måste att hanteringen av godset går att hantera enkelt och effektivt på företaget. För att underlätta för vår personal på godsmottagningen och lager samt minimera risken för skador vill vi att allt gods som passerar HTC Sweden AB packas enligt följande:

Packning av detaljer
· Kartongen ska packas med en lämplig multipel, (5, 10, 15, 20 o s v, om inget annat anges från HTC) dock får kartongens vikt inte överskrida 20 kg
· Kontrollera så att kartongen inte är fuktig eller skadad

· Då olika artiklar packas i samma kartong eller pall ska dessa skiljas åt ordentligt med en avskiljare så att de inte blandas under transporten
· Avskiljaren måste fästas så att den inte faller eller flyttas under transport
· Pallflaggor måste fästas synligt, en för varje artikel, på pallen eller på respektive kartong

Packning för transport
· Alla pallar och kragar ska vara HT.KD-märkta

· Se mer information på jordbruksverkets hemsida
· http://www.jordbruksverket.se/amnesomraden/vaxtmiljovatten/vaxtinspektionen/traemballage/importtilleuavpallarochpackmaterialavtra.4.2f54101f5ebfd1d8000105.html
· Samtliga kartonger, paket och kollin ska vara packade på ett sådant sätt så att godset utan tveksamheter kommer fram till HTC utan att skadas
· Allt gods ska vara packade enligt transportörernas regelverk
· Viss information för transport inom norden finns att hämta på NSAB’s hemsida och Nordiskt speditörsförbunds allmänna bestämmelser:
· http://www.nordicfreight.org/nsabsve.pdf
· Ur säkerhetssynpunkt ska lastbäraren ha det största måttet

· Ingenting får så långt det är möjligt sticka ut utanför pallen. Vid tillfällen då detta är omöjligt måste yttersta mått anges till transportören. 
· Så långt det är möjligt ska allt gods palleteras så att det är staplingsbart
· Maximal höjd på staplingsbara kollin inrikes är 1,25m

· Maximal höjd på staplingsbara kollin utrikes är 1 m
· Ur hanteringssynpunkt måste kartonger med en kollivikt över 20 kg palleteras på ekonomiskt mest lämplig lastbärare, EUR-pall alternativt halvpall
· Max två kragar per pall sedan placeras ytterligare en pall ovanpå med ytterligare två kragar vid behov

· Stora artiklar får packas med flera kragar utan pall emellan om det anses vara lämpligare
· Pallflagga ska sitta på varje kolli med specificerad information

· Se separat bilaga ”pallflagga”

· Fält markerade med fet stil är obligatoriska

· Då fler kartonger med olika artikel nummer placeras på samma pall ska detta tydligt märkas med rätt pallflagga på rätt kartong
· Artiklarna ska skiljas åt ordentligt så att de inte blandas

· Följesedel med rätt specificerad information måste medfölja alla leveranser till HTC

· Se separat bilaga ”följesedel”

· Fält markerade med fet stil är obligatoriska

· Obligatoriska fält på följesedeln och pallflaggan är:

· HTC artikelnr

· HTC ordernr

· HTC benämning

· Antal

· Streckkod EAN 39

· Leverantörsnamn och kontaktuppgifter

· Om annat fraktbolag/fraktförare än DHL används måste respektive inköpare på HTC kontaktas innan bokning för godkännande

· Fraktsedel måste följa med allt gods till HTC.
· Fraktsedeln får ej vara handskriven

· Information om fraktsedels finns att hämta på www.dhl.se
· HTC förbehåller sig rätten att fakturera Er för eventuella merkostnader som tillkommer på grund av att ovan instruktioner inte har följts.
· Kontakta gärna våra inköpare om du har några frågor eller är osäker gällande denna förpackningsinstruktion.
· OBSERVERA att alla utskrivna exemplar av denna förpackningsinstruktion kan vara inaktuella då uppdateringar sker kontinuerligt. Det är Ert ansvar att alltid packa efter den senaste versionen som finns tillgänglig på 

            HTC Sweden AB´s hemsida
HTC Sweden AB tackar alla sina leverantörer, både stora och små, för ett gott samarbete!
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